
信阳师范学院大型仪器设备有偿使用管理办法（试行）
第一章 总则
第一条 为提高仪器设备利用率和使用效益，依据教育部《高等学校仪器设备管理办法》（教高[2000]9号）和教育部办公厅《关于加强高等学校科研基础设施和科研仪器开放共享的指导意见》（教技厅[2015]4号）及河南省人民政府《关于促进重大科研基础设施和大型科研仪器向社会开放的实施意见》（豫政[2016]56号）精神，结合我校实际，特制定本办法。
第二条 对纳入学校开放共享平台的教学科研仪器设备可实行有偿使用。
第二章 组织管理
第三条 实验室建设与设备管理处作为大型仪器设备开放共享的主管部门，负责全校大型仪器设备有偿使用的组织和实施。
第四条 各学院（中心）负责本单位大型仪器设备有偿使用的日常管理工作。 
第五条 各学院（中心）制定本单位的仪器设备收费标准，由实验室建设与设备管理处报主管校领导和主管财务校领导审定，批准后方可执行；经费管理办法按照《信阳师范学院校内有偿服务收入分配管理暂行办法》（信院字[2015]196号）执行。
第三章 收费标准
第六条 收费标准由各学院（中心）按照成本补偿和非盈利性原则，依据业务类别、仪器设备档次、服务性质核算确定。
第七条 收费标准的制定包括材料消耗费、水电费、设备折旧费、人力成本费等。
第八条 收费分为校内、校外两种价格。面向校内师生服务按校内价格收取，面向社会服务按校外价格收取。
第四章 费用收取
第九条 财务处为大型仪器设备有偿使用指定缴费账户，校内外用户按照财务处缴费流程办理缴费手续（见附件）。

第十条 财务处负责统一收取有偿使用费用并开具有效票据。其他单位和个人不得私自收取现金、不得将经费转入非财务处指定账户，对违规收费行为，学校将依法依规进行处理。
第五章 附则
第十一条 按照“谁预约谁使用”的原则，校内用户代校外人员隐瞒身份而享受优惠价格、造成学校收益损失的，追究校内当事人责任。
第十二条 本办法自公布之日起施行，由实验室建设与设备管理处负责解释。
附件：信阳师范学院大型仪器设备有偿使用缴费流程
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附件

信阳师范学院大型仪器设备有偿使用缴费流程

为规范我校大型仪器设备有偿使用缴费管理，更好地服务教学科研工作，现制订缴费流程如下：

一、用户个人缴费

校内外用户通过银行卡或现金存入校指定账户的方式进行缴费，交费地点为校财务结算中心（社科楼南104房间）。校内用户中有科研经费或者其他专项经费的，不能从项目经费中直接转账，只能通过个人公务卡缴费（待取得有效票据后再行报账）。 

信阳师范学院账户信息如下：

户名：信阳师范学院

账号：1718421409064000135

开户行：工行信阳南湖路支行

二、财务处开具发票

财务处依据缴费额度为当事人开具有效票据。按照财务有关规定，发票一旦开出，所缴费用不再退还。

三、登记充值

缴费人凭有效票据为个人检测账户登记充值，受理地点为学校大型仪器设备开放共享平台（理科楼北一楼100房间）。之后，用户即可按照相关流程开展仪器设备的预约使用。

大型仪器设备有偿使用缴费流程示意图如下： 


用户可按照以下方式缴费：


1.现场银行卡转账


刷卡受理地点：社科楼南104房间


有科研经费或者其他专项经费的校内用户，只能通过个人公务卡缴费以便进行报账


2.银行转账或者现金存入指定账户


转账或者现金存入学校财务指定账户，并注明姓名及用途（如：张**测试费）








充值完成后，用户按照相关流程进行仪器设备的预约和使用





用户缴费完成，当事人持相关凭证至社科楼南104房间获取财务票据





用户持有效票据到理科楼北楼一楼100房间对个人在大型仪器共享服务平台的账户进行充值








